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Puno,

VISTO:

El Oficio N° 093 -2021-GR PUNO/DRA P/OA, la Direccién de Administracién solicita la emisién de
acto resolutivo para la-aprobacién de la Directiva de Ejecucién de Caja Chica para elafio Fiscal 2021
de la DRA Puno, con los documentos adjuntos a la misma; y,

CONSIDERANDO: T2 S W
i Que, estando a lo dlspuesto enel artfculo 191' dela Constntucnén Politica del Perd, concordado con
! ,’ los articulos 1° y 2° de’ 9a (Ley ‘N° “27867 los- Gobiernos- Reglo;\ales, asi como sus respectivas
" Direcciones, gozanfde ‘autonomia politica, econémica y admmlstratlva/en los asuntos de su

“"In}’

competencia. g ‘o= o : : \ /

& ] /7\\

Que, con Informe'N°016 2021 — GR PUNO/DRA.P/OA-ST, de fecha 25 de febrero Jel 2021 la Oficina
=\ de Tesorena solicita aprobamon de la Directiva de ejecucion de Caja Chica 2021- Fuentes de
= Fmancuamnento Recursos Ordlnanos (Anexo Ne 01) y Recursos Directamente Recaudados (Anexo
N2 02) de la Direccién Reguonal ’Agrarla Puno, documento de gestlon que serwra para establecer

‘ y Recursos Dlrectamente Recau?dad‘és derla Dlreccmn Reglonal Agrana Puno, tiene como objetivo
‘ra‘??’—w’( establecer los: procedlmlentos y: mecanismos, para un,m}anejo racnonal de Caja-Chica, constituido-
‘ por dinero en efectivo de Ias fuentesle de 'FmanC| |en¥o ~Recursos Ordinarios y Recursos
Directamente Recaudados para atenderfgastos menudos EUrgentes que demanden su cancelacnon
lnmed|ata permitiendo aglhzar la: gestlén admlmstratlvande la Dlrecmon Reglonal Agraria l'—:yno
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Que, por Resolucién Directoral N2 026-80- EF/77.15 y su ampliatoria Resolucion Dlrectoral N2 008-
89- EF/7715 01 se aprobaron Normas Generales de Tesoreria 06 “Uso de Fondos: de Caja Chica” y
07 "Rendlcnén  Oportuna- de- Fondo" de- Caja- Chica” disposiciones que- aseguran el normal
funcnonamlento del proceso integral del manejo de fondos que no sean de Teso?o ‘Publico.

e N

Que, por Resoluaénq)lrectoral N2 001-2011-EF/77.15 se dictan Ias dlsposlciones complementarias
a la Directiva de Tesore[na N° ‘001 -2007- EF/77 1Sy o 535 rguodﬁz') catonl*las respecto del cierre de

Ll TR
operaciones del Afio Fiscal anterior \idel gasto Devengado iy, ‘Girado y del uso de la Caja Chica, entre
otras. Wi s

Que, mediante Resolucidn Directoral N2 004-2011-EF/77.15, se modificé el literal b), del numeral
10.4 del articulo 102 de la Resolucién Directoral N2001-2011-EF/77.15 -el cual indica: “El monto
méximo para cada pago con cargo a la Caja Chica no debe exceder del veinte por ciento (20%) de
una UIT, salvo los conceptos a que se refiere el segundo pdrrafo del numeral 10.1 precedente. Los
casos que por razones justificadas requieran ser atendidos con montos mayores a lo sefialado
anteriormente, es Hasta por un maximo'de 90% de una UIT debiendo estar contemplados en'la
Directiva.
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Puno,

Que, mediante Resolucién de Contraloria General N2320-2006-CG, se aprobé la Normas de Control
Interno, las mismas que son de aplicacién a las entidades del Estado de conformidad con lo
establecido en la Ley N2 28716, ‘Ley de Control Interno de las entidades del Estado, las cuales
constituyen lineamientos, criterios, métodos y disposiciones para la aplicacién y regulacién del
\ control interno en las principales areas de la actnvndad administrativa operativa de las entidades,
‘incluidas las relativas a la gestlon f"nancue _laS mlsmas que se dictan con el propésito de

" promover una admumstracuon adecuada de los recursos publlcos en 'las.entidades del Estado.
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Estando a los fundamentos expuestos, -y las-atribucionessefialadas- en Ia Resolucnon Directoral N2
002-2007- EF/77 15" la Resolucién Directoral N2 001-EF/77.15 y demas normas modlf catorias y
complementanas y en armonia con las facultades conferidas en la Ley N° 27867 ‘su modificatoria
Ley N° 27902 y con la visacion de los Directores de las Oficinas de Admmnstracnon, Planeamnento y

Presupuesto y Asesoria .lurldlca,
(, r»-—‘:

,{

: la §D ‘ctlva N2 001-2021-GR.PUNO/DRA-P, ‘denominada

ORDINARIOS Y RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS EN LA DIRECCION REGIONAL AGRARIA
PUNO”, la que forma parte mtegrante de !a presente resolucnon ;

;\,, »\ r’

ART[CULO TERCERO.- PUBLICAR la presente resolucnon ‘en eI portal mstntucnonal de Ia Dlreccmn
Reglonal Agrana Puno. .

EGION
: I%NALAGRARA

: ‘Uls ORLANDO ADUVIRE RAMQS
DIRECTOR
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DIRECTIVA N2 001-2021-DRA-PUNO/OA-ST

EJECUCION DE CAJA CHICA 2021 - FUENTES DE FINANCIAMIENTO: RECURSOS ORDINARIOS
Y RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS, EN LA DIRECCION REGIONAL AGRARIA PUNO

1. OBIETIVO

Establecer procedimientos y mecanismos, para un manejo raclonal de Caja Chica,
constituido por dinero en efectivo de las Fuentes de Financlamiento: Recursos Ordinarios y
Recursos Directamente Recaudados, para atender el pago de gastos menudos y urgentes
que demanden su cancelacién inmediata, permitiendo agilizar la gestién administrativa de
la Direcci6bn Regional Agraria Puno y que facilite el cumplimiento de metas conforme
al Plan Operativo Institucional 2021. -

. FINALIDAD

Normar el manejo de los fondos ptblicos en funcién a las necesidades de la Entidad y sus
diferentes Direcciones, Agencias Agrarias y Proyectos Especiales, evitando la dispersién de
los mismos y concentrandolo en un responsable Unico, teniendo en cuenta los
presupuestos.y.-fuente de financiamiento.para.el ejercicio 2021

La Caja Chica es habilitada por acto resolutivo pertinente y estd bajo responsabilidad de
dos servidores quienes a su vez sub habilitardn al personal debidamente acreditado de las
instancias recurrentes.

BASE LEGAL

Ley N2 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N2 31084 Ley del Presupuesto para el Sector Plblico para el Afio Fiscal 2021

D. Leg. N2 1441 del Sistema Nacional de Tesorer(a

R.D. N2 026-80-EF/77.15 Normas Generales del Sistema de Tesorerla

R.D. N® 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de Tesorerfa N2 001-2007-
EF/77.15 '

R.D. N2 001-2011-EF/77.15 que dicta Disposiciones Complementarias a la Directiva de
Tesorerfa aprobado por R.D. N2 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias respecto del
Clerre de Operaciones del afio Fiscal anterior, del gasto Devengado y Girado, y del uso
de Caja Chica, entre otras

Resolucién de Contralorfa N2 320-2006-CG Normas Técnicas de Control Interno para el
Sector Publico

Ley N2 28425, Ley de Racionalizacidn de los Gastos Publicos

Ley N2 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Piblico

Ley N2 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contralorfa
General de la Republica

Ley N2 27867, Ley Orgdnica de Goblernos Regionales

Clasificador econémico de gastos para el afio fiscal 2021, aprobado por Resolucién
Directoral N¢ 034-2020-EF/50.01
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V.

PROCEDIMIENTOS

1

El documento-sustenta- torio- para-la-apertura-de-Caja- Chica- 2021, es la Resolucién-
Directoral correspondiente por la que se autoriza entre otros, al responsable unico o
responsables del manejo de fondos y monto méximo de gasto, asl como los plazos
para la adecuada rendicién de cuentas y codificacién presupuestal, segtin Clasificador
de Gastos pre establecido.

La Direccién Regional Agraria Puno, podré autorizar la transferencia de fondos a
nombre.de los.responsables del. manejo de Caja Chica en cada mes; sélo-por-una.vez
por el monto constituido para Caja Chica, segin Normas de Tesorerfa NGT-05, 06 y 07:
para pagos en efectivo (FPPE)

El monto asignado para el manejo de fondos de Caja Chica (FFPCCH), no seréd mayor
a $/. 12,916.00 mensual en el ejercicio 2021 (sumatoria en el anexo N2 01), constituido
por presupuesto de gasto corriente de la Fuente de Financlamiento Recursos
Ordinarios.

El monto asignado para el manejo de fondos de Caja Chica no sera mayor a
S/. 1,100.00 mensual en el sjercicio 2021 (detalle en el anexo N° 02),
constituido por presupuesto de gastos corrientes de la Fuente de
Financiamiento Recursos Directamente Recaudados.

Los comprobantes de pago: Facturas, Boletas de Venta y Recibo de Honorarios
Electrénicos, deben emitirse a nombre de la Direccién Reglonal Agraria Puno;
documentos que no deben presentar borrones, enmendaduras o adulteraciones en-su
contenido conforme a normas tributarias, caso contrario seran Invalldados.

Los documentos de gasto, previamente deben ser autorizados por el Director
de Oficina, Coordinador de Proyecto ¢ Director de la Agencia Agraria y
Administrativo antes del pago respectivo, bajo responsabilidad del encargado
tnico de cada dependencia y en el caso de la Sede Regional por el
Administrador y Tesorero

Todo gasto debe ser sustentado con comprobantes de pago autorizado por la SUNAT,
conforme al “Reglamento de Comprobantes de Pago”, debidamente aprobado y en
caso de no obtener los documentos sustenta torios, se presentard una Declaracién
Jurada que Justifique en funcién a lugares donde no se pueda obtener comprobantes

de pago.

El documento de gasto-a presentar, deber4 exponer en detalle los gastos ejecutados y
ser justificado en el reverso del mismo, de igual forma para la Sede Central debe de
contar con el V2 B2 del Administrador y Tesorero; en el caso de Agencias Agrarias,
otras Direcciones y/o proyectos por el Director y Administrativo que efectué el gasto,

segln corresponda.

El documento de gasto para su presentacién y aceptacién debera estar
“CANCELADQ" y firmado por el proveedor necesariamente, caso contrario no
seran tomados en cuenta.

. El monto méaximo para cada adquisicién de bienes y servicios con cargo a Caja

Chica no debe exceder del 10% de la UIT para el ejercicio 2021 equivalente a
S/. 440.00, salvo los autorizados de manera excepcional por el Director de
Oficina y Administrador de la Direccién Regional Agraria Puno.



11. No se aceptardn documentos de gasto que lleven el concepto o Inscripcién “POR
CONSUMO”

12. Como mecanismo de control, se efectuara arqueos periddicos y sorpresivos
de fondos, dejéndose constancia escrita, la cual debera ser firmado por el
responsable y la persona que realiza el arqueo; por disposicién del Director de
Administracién o quienes hagan sus veces.

DE LA HABILITACION DE CAJA CHICA

1. Se entenderd pagos con Caja Chica, cuando se trate de gastos menudos y urgentes,
segln especffica de gasto.

2. El fondo serd autorizado a requerimiento de los responsables de la ejecucién
presupuestal por la Direccién de Administracién, disponiendo se gire el cheque a
nombre de los responsables comprendidos acreditados por Resolucién Directoral.

3. Las dependencias que requieran del uso de fondos en efectivo, estando ubicados en el
mismo lugar de la oficina giradora, lo hardn como parte de la Caja Chica, asignado al
encargado tinico.

4.. Los.gastos. serdn. ejecutados. de acuerdo. a. las. NGT. 05, 06, y- 07. de las. Normas.

Generales de Tesorerfa y cumpliendo los literales del Titulo IV de la presente Directiva.

DE LA RENDICION

1. Considerando que Caja Chica, se apertura para realizar gastos menudos y
urgentes, las rendiciones de dinero habilitados, se efectuara en el lapso de 48
horas, caso contrario el responsable anico informara al Director de
Administracién para disponer el descuento bajo planilla de remuneraciones.

2. Todo los documentos sustenta torios de la rendicion de cuentas del fondo,
deberan llevar el sello de PAGADO para evitar la duplicidad de uso o envio de
comprobante de pago.

3. Elresponsable unico presentara su rendicién en el formato denominado “Rendicién de
Fondo para Pagos en Efectivo”, en donde se especifica la estructura del gasto (Gasto
Corriente), y fuente de financlamiento que corresponda de acuerdo a la habilitacién
recibida.

4. Los administrativos acreditados y Directores de las Agencias Agrarias son
responsables solidarios de rendir al 20 de cada mes en las especificas de
gasto habilitados, en caso de omisién su incumplimiento determinara que no se
le.otorgue_nueva habilitacién para el mes siguiente.

ACCIONES DE CONTROL

Los funcionarios responsables: Administrador, Auditor del Grgano de Control Interno u
otro funclonario autorizado, efectuardn Arqueos Sorpresivos, tanto al responsable unico,
como a qulenes participan de la Caja Chica.
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DEL REEMBOLSO

Para recibir nuevos fondos y/o reembolso, se rendird previamente los fondos
anterlormente recibidos al 100% ante la Direccion de Administracion.

OTRAS DISPOSICIONES

De producirse camblos del responsable de manejo de Caja Chica, Incluso de Agencias
Agrarias se efectuard de oficlo, ante la Direcclén de Administracién acreditando con
nombre propio a los nuevos responsables.

Los responsables del manejo de fondos de Caja Chica y los servidores que participan de
dichos fondos, rendirdn cuentas dentro del plazo establecido, caso contrario se harén
acreedores de las sanciones administrativas disciplinarias correspondientes y/o suspensién
de las habilitaciones.

Puno, Febrero de 2021



